Smérnice pro 9. vyzvu

Administrace projektl pii vyzve

Ptijem zadosti:

n

Pracovnik sekretariatu MAS pievezme od Zadatele Zadost na CD.

Zadost zkontroluje, v piipadé, Zze v Zadosti neshleda zadné chyby, zadost dvakrat vytiskne.
Vytisténou zadost podepiSe za zadatele osobn¢ statutarni zastupce nebo zmocnény zastupce
piimo ptred pracovnikem MAS.

V ptipadé€, Ze zadost podepisuje zmocnény zastupce, musi zaroveni predlozit vytisténé Cestné
prohlaseni s podpisem statutarniho zastupce.

Pracovnik sekretaridtu zkontroluje povinné ptilohy dle kontrolniho listu a Zadosti.

V piipadg, ze Zadost je iplna (obsahuje viechny predepsané piilohy) — pracovnik sekretariatu
zadost pievezme a pieda Zadateli potvrzeni o ptevzeti Zadosti.

Pracovnik MAS zaznamena Zzadost do prehledu piijatych zadosti.

V piipadg, 7e Zadost nebude obsahovat viechny povinné piilohy, zadost nepievezme, zadateli
preda potvrzeni o neptevzeti zadosti, na kterém bude uveden divod, pro ktery nebyla zadost
pievzata.

Do 5 pracovnich dni od ukonceni pfijmu zvefejni sekretaridt na internetovych strankach
seznam ptijatych zadosti v rozsahu ndzev zadatele, misto realizace projektu, ndzev projektu,
Cislo fiche.

Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti:

1.

Do dvou dnti po ukonéeni ptijmu Zadosti zahaji vzdy dva pracovnici sekretariatu (pravidlo
Ctyfech oc¢i) kontrolu ptijatych zadosti.

Znovu zkontroluji zadost po obsahové strance véetné vsech ptiloh. Provedou kontrolu data
zadosti o proplaceni u vSech piijatych projekta (do 30. 6. 2015).

Zkontroluji pfijatelnost projektu na zakladé¢ formulafe ,Kontrola pfijatelnosti dle
jednotlivych fichi.

V piipadé potteby provede MAS ovéfeni piijatelnosti projektu na misté = mistni Setfeni.
Zjisti-li pracovnici, Zze zadost neni uplna, obsahuje chybné udaje, pisemné vyzvou Zadatele o
doplnéni s pevné stanovenym terminem doruceni oprav. Dopis zaSlou Zadateli elektronicky
mailem a zarovenn doporucené klasickou posStou eventudlné osobné proti podpisu. Datum
odeslani vyzvy o doplnéni je rozhodné.

Nedojde-li k odstranéni zavad zadosti a doplnéni pfiloh do stanoveného data, zadost bude
povaZovana za neuplnou a bude ji ukon¢ena administrace.

Po provedeni administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti sekretaridt do 5 pracovnich dnt
informuje pisemn¢ zadatele o vysledku kontroly. Dopis bude zaslan doporucené postou nebo
predan osobné proti podpisu.

Nésledné po ukonceni administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti povéfeny pracovnik
preda zadosti predsedovi vybérové komise.
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Vybér projekti:

1.

Pfed samotnym hodnocenim budou vsichni ¢lenové vybérové komise proskoleni, zodpovida
predseda vybérové komise.

Kazdy clen VK podepise cestné prohlaseni o nezaujatosti a mlCenlivosti.

Predseda VK rozd€li rovnomérné mezi Cleny VK ptijaté projekty tak, aby kazdy projekt
hodnotili vzdy dva c¢lenové, pricemz bude disledné dbano na vylouceni stfetu zdjmd.
Zodpovida predseda VK.

Kazdy hodnotitel zaznamena body do pfipravenych bodovacich protokold.

Po ukonceni bodovani predseda VK sestavi protokol z hodnoceni, kde bude uveden seznam
projektt podle jednotlivych Fichi a bodového ohodnoceni (sestupné).

Sekretariat MAS pisemné informuje Zzadatele o ziskaném poctu bodl za jednotliva kritéria, u
vybranych zadosti pak jesté o zavazcich spojenych s ud€lenymi body do 7 kalendainich dni
po ukonceni vybéru projekta.

Zasedani vybérové komise a programového vyboru:

1.

@

Do Sesti dnii od ukonéeni bodovani probéhne spolecné zasedani vybeérové komise a
programového vyboru.

V piipadé potfeby probéhne na tomto zasedani vefejna obhajoba nékterych projekti.
Vystupem ze zasedani bude seznam podpotenych a nepodporenych projekti.

Nejpozdéji do dne registrace zadosti na SZIF informuje sekretariat pisemné zadatele o
ziskaném poc¢tu bodi za jednotlivd kritéria, u vybranych zadosti pak navic o zavazcich
spojenych s udélenymi body.

V pripadé nevyferpani alokované c¢astky Vv jednotlivych fichich bude na zakladé
rozhodnuti programového vyboru prevedena alokovana ¢astka ve prospéch jiné fiche.
Co se ty¢e finan¢nich prostiedku jiz alokovanych na jednotlivé fiche v ramci opatieni IV.1.2,
které ale v dusledku uspor pii realizaci nebo odstoupeni pfijemce dotace od Dohody (nikoliv
v8ak v dusledku korekci a sankci) nebyly vyCerpany, tyto se navraci znovu do alokace
opatfeni IV.1.2 a MAS je mlize znovu pfidé€lit v ramci nejblizsi vyzvy. Na zéklad¢ rozhodnuti
programového vyboru lze o tyto prostiedky navysit celkovou alokaci v nejblizsi vyzve a
podpotit projekty dle jejich kvality.

Zaregistrovani zadosti na SZIF:

MAS pieda podpotené zadosti na RO SZIF v Ceskych Budé&jovicich v dobé od 3. 3. — 7. 3.
2014 spolecné se seznamem podpofenych a nepodpofenych zadosti a CD, na kterém budou
vSechny podpoiené Zadosti.

Odvolani:

1.

V ptipadé€, Ze zadatel nesouhlasi s vysledkem vybéru projekti MAS, mize se do 5 pracovnich
dni od zvefejnéni odvolat k vykonné radé, ktera prezkouma rozhodnuti vybérové komise a
programového vyboru (viz Manual). Rozhodnuti vykonné rady sekretariat MAS ihned —
osobné, telefonicky oznami zadateli, nasledné pak pisemné.

Kazdému zadateli, ktery nebyl vybran k podpofe, musi byt umoznéno piedlozit zadost o
prezkoumani postupu MAS na RO SZIF nejpozdéji v terminu, kdy MAS predklada na RO
SZIF vybrané projekty k zaregistrovani.

Pokud se zadatel odvola proti rozhodnuti MAS na RO SZIF, je povinen tuto skute¢nost MAS
0znamit.
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