Smérnice pro 6. vyzvu

Administrace projektl pfi vyzvé

PFijem Zadosti:

1.

Pracovnik sekretariatu MAS prevezme od 7adatele Zadost na CD.

Zadost zkontroluje, v piipadé, Ze v Zadosti neshleda 7adné chyby, 7adost dvakrat vytiskne.
Vytisténou zddost podepiSe za Zadatele osobné statutarni zastupce nebo zmocnény zdstupce
pfimo pred pracovnikem MAS.

V ptipadé, Ze Zzadost podepisuje zmocnény zdstupce, musi zaroven predlozit vytisténé Cestné
prohlaseni s podpisem statutarniho zastupce.

Pracovnik sekretariatu zkontroluje povinné pfilohy dle kontrolniho listu a Zadosti.

V pFipadé, 7e Zadost je Uplna (obsahuje viechny piedepsané pFilohy) — pracovnik sekretariatu
Zadost prevezme a preda zadateli potvrzeni o prevzeti zadosti.

Pracovnik MAS zaznamena zddost do prehledu pfijatych Zadosti.

V pfipadé, 7e Zadost nebude obsahovat viechny povinné pfilohy, 7adost neprevezme,
Zadateli preda potvrzeni o neprevzeti Zadosti, na kterém bude uveden dlvod, pro ktery
nebyla Zadost prevzata.

Do 5 pracovnich dni od ukonceni pfijmu zverejni sekretariat na novych i starych
internetovych strankach seznam pfijatych Zadosti v rozsahu nazev Zadatele, misto realizace
projektu, nazev projektu, Cislo fiche.

Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti:

1.

Do dvou dnl po ukonceni prijmu zadosti zahaji vidy dva pracovnici sekretariatu (pravidlo
Ctyrech oci) kontrolu pfijatych Zadosti.

Znovu zkontroluji Zadost po obsahové strance véetné viech pfiloh.

Zkontroluji pfijatelnost projektu na zakladé formulare ,Kontrola pfijatelnosti“ dle
jednotlivych fichi.

V ptipadé potieby provede MAS ovéreni pfijatelnosti projektu na misté = mistni Setfeni.
Zjisti-li pracovnici, Ze zadost neni Uplnda, obsahuje chybné (daje, pisemné vyzvou Zadatele o
doplnéni s pevné stanovenym terminem doruceni oprav. Dopis zaSlou Zadateli elektronicky
mailem a zaroven doporucené klasickou postou eventudlné osobné proti podpisu. Datum
odeslani vyzvy o doplnéni je rozhodné.

Nedojde-li k odstranéni zavad Zadosti a doplnéni pfiloh do stanoveného data, Zadost bude
povazovana za neuplnou a bude ji ukonéena administrace.

Po provedeni administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti sekretariat do 5 dnd informuje
pisemné Zadatele o vysledku kontroly. Dopis bude zaslan doporucené postou nebo preddn
osobné proti podpisu.

Nasledné po ukonceni administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti povéreny pracovnik
preda Zadosti predsedovi vybérové komise.
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Vybér projekta:

1.

Pfed samotnym hodnocenim budou vsichni ¢lenové vybérové komise proskoleni, zodpovida
predseda vybérové komise.

Kazdy ¢len VK podepiSe cestné prohlaseni o nezaujatosti a mlcenlivosti.

Pfedseda VK rozdéli rovhomérné mezi Cleny VK pfijaté projekty tak, aby kazdy projekt
hodnotili vidy dva ¢lenové, pricemZz bude disledné dbano na vyloudeni stfetu zajmu.
Zodpovida predseda VK.

Kazdy hodnotitel zaznamena body do pfipravenych bodovacich protokold.

Po ukonceni bodovani predseda VK sestavi protokol z hodnoceni, kde bude uveden seznam
projektl podle jednotlivych Fichi a bodového ohodnoceni (sestupné).

Zasedani vybérové komise a programového vyboru:

1.

Do Sesti dni od ukonceni bodovani probéhne spoleéné zasedani vybérové komise a
programového vyboru.

V pfipadé potreby probéhne na tomto zasedani vefejnd obhajoba nékterych projekta.
Vystupem ze zasedani bude seznam podpofenych a nepodporenych projektd.

Nejpozdéji do dne registrace Zadosti na SZIF informuje sekretaridt pisemné Zadatele o
ziskaném poctu bodl za jednotlivd kritéria, u vybranych Zadosti pak navic o zavazcich
spojenych s udélenymi body.

Zaregistrovani zadosti na SZIF:

1.

MAS predd podporené 7adosti na SZIF v Ceskych Budé&jovicich dle vyhlaseni SZIF (ptelom
fijen/listopad 2012) spolecné se seznamem podporfenych a nepodpofenych zadosti a CD, na
kterém budou vSechny podporené Zadosti.

Odvolani:

V ptipadé, Ze zZadatel nesouhlasi s vysledkem vybéru projektli MAS, m(ze se do 5 pracovnich
dni od zvefejnéni odvolat k vykonné radé, ktera prezkouma rozhodnuti vybérové komise a
programového vyboru (viz Manual). Rozhodnuti vykonné rady sekretaridt MAS ihned —
osobné, telefonicky ozndmi Zadateli, nasledné pak pisemné.

Kazdému Zadateli, ktery nebyl vybran k podpore, musi byt umoZnéno predlozZit Zadost o
prezkoumani postupu MAS na RO SZIF nejpozdéji v terminu, kdy MAS predklada na RO SZIF
vybrané projekty k zaregistrovani.

Pokud se Zadatel odvold proti rozhodnuti MAS na RO SZIF, je povinen tuto skutec¢nost MAS
ozndmit.
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